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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

CHINH PHU
CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 23/2015/ND-CP Ha Néi, ngay 16 thang 02 ndm 2015
NGHI PINH

V& cép bén sao tir s6 goc, chirng thye ban sao tir ban chinh,
chirng thyre chir ky va chirng thwre hgp dong, giao dich

Cdn cie Ludt T6 chikc Chinh phii ngay 25 thang 12 nam 2001,
Theo dé nghi cua B¢ truong Bé Tu phap,

Chinh phii ban hanh Nghi dinh vé cdp ban sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao
tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé thim quyén, thii tuc cdp ban sao tir s6 gbc; chimg
thyc ban sao tir ban chinh; chimg thyc chir ky; chimg thyre hop dong, giao dich; gia
tri phap ly ctia ban sao dugc cap tir s6 goc, ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh,
chir ky duoc chimg thyc va hgp dong, giao dich dugc chimg thyc; quan ly nha
nudc vé chirng thyec.

Diéu 2. Giii thich tir ngir

Trong Nghi dinh nz‘iy, nhi’mg tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhur sau:

1. “Cap ban sao tir s6 gbc” 1a viée co quan, td chirc dang quan ly sé gbe, cin
cir vao sé gbc dé cap ban sao. Ban sao tir s6 goc ¢6 ndi dung déy du, chinh x4c nhu
noi dung ghi trong s6 gbc.

2. “Chimg thyc ban sao tir ban chinh” la viéc co quan, td chirc ¢ tham quyén
theo quy dinh tai Nghi dinh nay cién cir vao ban chinh dé chung thyc ban sao la
ding vai ban chinh.

3. “Ching thuc chir ky” 13 viéc co quan, tt:)' chirc ¢6 thdm quyén theo quy dinh
tai Nghi dinh nay chimg thyc chir ky trong gidy to, vin ban la chir ky cua ngudi
yéu cau chimg thure.

~

279 * www. ThuVienPhapLuat.vil

awSoft « Tel: +84-8-3930 3



4 CONG BAO/S6 357 + 358/Ngay 16-3-2015

4. “Chimg thuc hop dong, giao dich” 1a viéc co quan c6 tham quyén theo quy
dinh tai Nghi dinh nay chimg thuc vé thoi gian, dia diém giao, két hop dong, giao
dich; néng lyc hanh vi dén sy, y chi ty nguyén, chir ky hodc du diém chi cua cac
bén tham gia hop ddng, giao dich.

5. “Bén chinh” 1a nhimg gidy td, van ban do cO quan, td chirc c6 thdm quyén
cap lan dau, cap lai, cap khi déng ky lai; nhimg gidy t0, van ban do ca nhan tu lap
¢ xac nhan va déng dau cua co quan, to chirc c6 tham quyén.

6. “Ban sao” 1a ban chyp tir ban chinh hodc ban danh may c6 néi dung day du,
chinh xac nhu ndi dung ghi trong s6 goc.

7. “Sb gbc” 1a sb do co quan, t6 chirc c6 tham quyen 1ap ra khi thyc hién vige
cap ban chinh theo quy dinh cua phép luét, trong d6 c6 ndi dung diy du, chinh xac
nhu ban chinh ma co quan, té chirc d6 da cép.

8. “Van ban chimg thuc” 1a gidy to, van ban, hop dong, giao dich di dugc
ching thyuc theo quy dinh cia Nghi dinh nay.

9. “Ngudi thuc hién chimg thuc” 1a Trudng phong, Phé Trudng Phong Tu
phap huyén, quén, thi x&, thanh phé thuéc tinh; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhén dan x4, phu‘ﬁmg, thi trén; cong chlmg vién cua Phong cong chirng, Van phong
cong chimg; vién chic ngoai giao, vién chirc lanh sy cua Co quan dai dién ngoai
giao, Co quan dai dién lanh sy va Co quan khac dugc uy quyén thyuc hi¢n chirc
nang lanh sy cia Viét Nam ¢ nudc ngoai.

Piéu 3. Gia tri phap 1y ciia ban sao dwgc cip tir sb goc, ban sao dugc
ching thuc tir ban chinh, chir ky dwgc chirng thyc va hop dong, giao dich
dwgc chirng thyc

1. Ban sao dugc cip tir s6 gbc cb gia tri sit dung thay cho ban chinh trong cac
giao dich, trir truong hop phap ludt c6 quy dinh khac.

2. Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh theo quy dinh tai Nghj dinh nay co6
gia tri sir dung thay cho ban chinh d4 dung d€ d6i chiéu chimg thyc trong céac giao
dich, tnir trudng hop phap luét cé quy dinh khéc.

3. Chir ky dugc chimg thyc theo quy dinh tai Nghi dinh nay c6 gia tri chimg
minh ngucn yeu cau chimg thyuc da ky chir ky do, 12 can cir dé xéac dinh trach nhiém
cta ngudi ky vé ndi dung cua gidy to, van ban.

4. Hop ddng, giao dich dugc chung thuc theo quy dinh cia Nghi dinh nay ¢6
gla tri chirg cir chimg minh vé thoi gian, dja diém cac bén da ky két hop dong,
glao dich; néng lyc hanh vi dan su, y chi tr nguyén, chir ky hoéc diu diém chi cia
cac bén tham gia hop dong, giao dich.

Piu 4. ThAm quyén va trach nhu;m cﬁ'p bin sao tir s6 gbe

1. Co quan, td chirc dang quan ly sb goc cb thdm quyen va trach nhiém cap
ban sao tir s6 goc theo quy dinh tai Nghi dinh nay, trir trurdng hop phap luét cé quy
dinh khac.
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2. Viéc cap ban sao tir s6 gbc dugc thye hién ddng thoi voi viée cép ban chinh
hoéc sau thdi diém cap ban chinh.

Diéu 5. Thim quyén va trach nhiém chimg thyc

1. Phong Tu phap hqyén, quan, thi x4, thanh pht’:") thudc tinh (sau day goi chung
la Phong Tu phap) cé thAm quyén va trach nhiém'

a) Ching thuc ban sao tir ban chinh cac gidy td, vin ban do co quan, t6 chirc
co tham quyén cua Viét Nam; co quan, td chirc c6 thdm quyén cua nudc ngoai; co
quan, td chirc co thim quyen clia Viét Nam lién két véi co quan, tb chirc c6 thim
quyén cua nudc ngoai cap hodc chirng nhén;

b) Chimng thuc chit ky trong céac gidy td, vin ban;

¢) Ching thyc chir ky cua nguoi dich trong céc gidy td, van ban tir tiéng nudc
ngoai sang tiéng Viét, tir ti€éng Vi€t sang tiéng nudc ngoai;

d) Chimg thyc hgp ddng, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san;

d) Chimg thuc vin ban théa thuan phén chia di san, vian ban khai nhén di san
ma di san la dong san.

Trudng phong, Phé Truéng phong Tu phip thyc hién ching thye cac viée quy
dinh tai Khoan nay, ky chimg thyc va dong dau cua Phong Tu phap.

2. Uy ban nhan dan x&, phudng, thi trén (sau ddy goi chung la fly ban nhén
dan cap xa) ¢0 tham quyén va trach nhiém:

a) Chimg thyuc ban sao tir ban chinh céc gidy t&, van ban do co quan c6 thim
quyén cua Viét Nam céap hodc chiing nhén;

b) Chimg thyc chir ky trong cac gidy to, vin ban, trir viéc chimg thyc chir ky
ngudi dich;

¢) Chimng thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san;

d) Chimg thyc hop dong, giao dich lién quan dén thuc hién cac quyén cia
nguoi su dung dat theo quy dinh cua Luét Dat dai;

&) Chimg thyc hop dbng, giao dich vé nha & theo quy dinh ciia Ludt Nha &;

e) Chimg thuc di chuc;

g) Chimg thyuc van ban tir chéi nhén di san;

h) Chimg thyc van ban thoa thuénophﬁn chia di san, van ban khai nhén di san
ma di san 1a tai san quy dinh tai cac Piém c, d va d Khoan nay.

Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhén din c:?ip x4 thye hién ky chimg thuc va
dong dau ciia Uy ban nhan dan cap xa.

3. Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy va Co quan khéac dugc
uy quyén thye hién chirc ndng lanh sy ctia Viét Nam & nudc ngoai (sau diy goi
chung la Co quan dai dién) ¢6 tham quyén va trach nhiém chimg thyc cac viéc quy
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dinh tai cac Piéma, bvac Khoan 1 Piéu nay. Vién chirc ngoai giao, vién chirc lanh
sir ky chirng thuc va dong dau cua Co quan dai dién.

4. Cong chimg vién c6 thAm quyén va trich nhiém chimg thyc cac viéc quy
dinh tai Piém a Khoan 1, Piém b Khoan 2 Diéu nay, ky ching thuc va dong déu
cua Phong cong chung, Van phong cong ching (sau day goi chung la td chirc hanh
nghé cong chimg).

5. Viée chimg thyuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky, chimg thyc hop
dong, giao dich lién quan dén ti san 1a dong san, chimg thyc di chuc quy dinh tai
Dbiu nay khong phu thudc vao noi cu tri cia ngudi yéu cau ching thuc.

6. Viéc chimg thyc cac hop déng, giao dich lién quan dén quyen cua nguoi s
dung dit duoc thuc hién tai Uy ban nhan dan cAp xa noi ¢o dit. V1¢c chirng thyuc
cac hop dong, giao dich lién quan dén nha & duoc thuc hién tai Uy ban nhén dén
cap xa noi ¢6 nha.

Piéu 6. Trich nhiém ciia co quan, t3 chitc tiép nhén bén sao

I. Truong hop phép luat quy dinh nép ban sao thi co quan, t6 chirc ¢é trach
nhi¢m tiép nhan ban sao, khéng dugc yéu cau ban sao c6 chimg thuc nhung c6
quyén yéu céu xudt trinh ban chinh dé ddi chiéu. Nguoi dbi chiéu c6 trach nhiém
xac nhan tinh chinh xac ctia ban sao so vdi ban chinh.

2. Co quan, t6 chic tlep nhén ban sao dugc cap tir s& gdc, ban sao c6 chirng
thuc thi khong dugc yéu cau xudt trinh ban chinh, trir trudng hop ¢6 cén cir vé viée
bén sao gid mao, bét hop phap thi yéu ciu xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu hodc
tién hanh xac minh, néu thay cén thiét.

Piéu 7. Thoi han thye hlen yéu cau chirng thye

Thoi han thye hién yéu cau chung thuc phai dugce bao dam ngay trong ngay co
quan, to chirc tiép nhan yéu ciu hoic trong ngdy lam vige tiép theo, néu t1ep nhén
yéu ciu sau 15 gio; trir truong hop quy dinh tai cac Piéu 21, 33 va Diéu 37 cua
Nghi dinh nay.

Piéu 8. Quyén, nghia vy ciia ngudi yéu clu chimg thyc

1. Ngudi yéu cau _chimg thue ¢6 quyen yéu cdu chimg thyc tai bat ky co quan,
t6 chirc c¢6 thdm quyén nio thuan tién nhét, trir truong hop quy dinh tai Khoan 6
Diéu 5 cua Nghi dinh nay. Trong tmcmg hop bi tir chdi chimg thyc thi ¢6 quyen

yéu cdu co quan, té chirc tir chbi giai thich r3 1y do bing vin ban hodc khiéu nai
theo quy dinh cua ph‘ép luat.

2. Ngudi yeu ciu chimg thuc phai chiu trach nhi¢m vé ndi dung, tinh hop I¢,
hop phép cuia gidy t&, vin ban ma minh yéu ciu ching thuc hodc xuét trinh khi
lam thu tuc chirng thue theo quy dinh cia Nghi dinh nay.

Diéu 9. Nghia vy, quyén ciia nguoi thuc hién chimg thue
1. Bao dam trung thyc, chinh xac, khach quan khi thyc hién chimg thyc.
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2. Chiu trach nhiém truréc phap luit vé viéc ching thyc ciia minh,

3. I:ihc‘mg dugc chimg thuc hop df‘mg, giao dich, ching thuc chir ky c6 lién
quan dép tai san, lgi ich cia ban thin minh hodc cta nhing ngudoi théan thich 14 vy
hodc chong; cha m¢ de, cha m¢ nudi; cha me d€, cha m¢ nudi cia vg hogc chong;
con dé, con nudi, con dau, con ré; dng, ba; anh chi em rudt, anh chi em ruét cia vg
hodc chong; chau la con cua con d¢, con nudi.

4. Tir chéi chimg thyc trong céc trudng hop quy dinh tai cac Diéu 22, 25 va
Diéu 32 cia Nghi dinh nay.
~ 5. Yéu céu co quan, té chirc, ca nhén co lién quan cung cAp thong tin cén thiét
de xac minh tinh hop phap cia gidy td, vin ban yéu cau chimg thuec.

6. Lap bién ban tam glu chuyen co quan nha nu:orc c6 thdm quyen X ly theo
quy dinh cia phap luat dbi voi gidy to, van ban yéu cu chimg thyc duge cép sai
thdm quyén, gia mao hoic cé ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 ciia Nghi
dinh nay.

7. Huéng din ngudi yéu ciu chimg thyc b sung hé so, néu hé so chimg thuc
chua diy du hosc huéng din nop hod so dén co quan c6 tham quyén chimg thye,
néu ndp ho so khéng dung co quan ¢ thdm quyén.

Trong truong hop tur chéi chung thuc, ngudi thuc hién chimg thyc phai giai
thich r3 1y do bing vin ban cho ngudi yéu cdu chimg thuc.

Piéu 10. Pia diém chimg thuc

1. Viéc ching thuc duge thuc hién tai tru sé co quan, t6 chizc ¢é tham quyén
ching thyc, trir trudng hop chimg thyce di chuc, chitng thue horp dong giao dich,
chirng thyc chir ky ma ngum yéu céu chimg thyc thudc dién gia yéu, khong thé
di lai dugc, dang bi tam giir, tam giam, thi hanh an phat tu hoac ¢6 ly do chinh
dang khac.

2. Khi thuc hién ching thyc phai ghi & dia diém ching thuc; truong hop
chimg thyre ngoai try s& phai ghi rd thoi gian (gio, phiat) chimg thyec.

3. Co quan, tb chirc thyc hién chimg thyc phai bé tri nguoi tiép nhan yéu ciu
chimg thyc cic ngdy 1am viéc trong tuan; phai niém yét cong khai lich lam vigc,
tham quyen, thu tuc, thoi gian gidi quyet va 1€ phi, chi phi ching thyc tai try s cia
co quan, td chirc.

Pidu 11, Tiéng néi va chir viét ding trong chimg thyrc hop ddng, giao dich

Tiéng néi va chir viét dang trong chimg thuc hop déng, giao dich la tiéng Viét.
Trudng hop ngudi yéu cdu chimg thuc khong thong thao tiéng Viét thi phai co
ngudi phién dich.

Diéu 12. L chimg

1. L&i chimg 14 ndi dung bit budc ctia Vian ban chimg thuc.

~
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2. Miu 1&i chimg ban hanh kém theo Nghi dinh nay bao gom:

a) L1 ching chimg thyce ban sao tir ban chinh;

b) L&i ching chu’ng thyc chir ky bao gom: Loi chimg chimg thyuc chir ky cua
mdt ngudi trong mot gidy to, van ban; Lai chimg chimg thyc chit ky cia nhiéu

ngudi trong mot gidy to, vin ban; Loi chimg chimg thuc diém chi; Loi chimg
chitng thyre trong trudng hop khong thé ky, diém chi duoc;

¢) L&i chirng chimg thyc chir ky ngudi dich;

d) Loi chung chtng thuc hop dong, giao dich bao gdm: Ldi ching chirng thyc
hop dong, giao dich; Lai chimg chimg thyc vin ban théa thuén phén chia di san;
Loi chimg chimg thyc van ban Khai nhdn di sdn; Loi chimg ching thye di chic;
L&i ching ching thuc van ban tir chéi nhén di sén.

Piéu 13. S6 chimg thyre va s chimg thye

1. S6 chimg thyc ding dé theo d6i, quan ly cac viéc da chimg thyc tai co quan,
td chirc thyc hién chu:ng thure. S& ching thuc duoc viét lién tiép theo thir tur tung
trang khong dugc bo trong, phai dong déu giap lai tir trang dau dén trang cudi sO
va thyc hién theo timg ndm. Khi hét nam phai thyc hién khoa sé va théng ké téng
s viéc chlmg thyre da thue hién trong ndm; ngudi ky chimg thuc xac nhén, ky, ghi
rd ho tén va dong dau.

2. Sé chimg thyc 13 s thir ty ghi trong sO ching thue, kém theo quyén sc- niam
thyc hién chirng thuc va ky hiéu loai viéc chimg thyc. S6 thir tu trong 56 chu‘ng
thuc phai ghi lién tuc tir s6 01 cho dén het nam, tmorng hop chura hét nim ma str
dung sang s6 khac thi phai liy s6 thir tyr tiép theo ciia sd trudc, khong duge ghi tur
s6 01. Poi voi s6 duge su dung tlep cho nim sau thi trl.r(mg ho:p chimg thyc dau
tién ciia nam sau s& ghi bit du tir 6 01, khong dugc 1ay tiép so thir tyr cudi cung
cia ndm trudc.

S6 ghi trong vén ban ching thuc la s6 twong umg v&i s6 ching thuc da ghi
trong sO ching thuec.

3. Trong trudng hop co quan, td chic thuc hién chimg thyc da ung dung cong
nghé théng tin vao viéc chimg thyc thi phal bao dam day ¢ ndi dung theo mau so
chimg thyuc ban hanh kém theo Nghi dinh nay. Dinh ky hang thang, co quan, t6 chirc
thuc hién chimg thyrc phai in va déng thanh s, déng diu giap lai; dén hét ngay 31
thang 12 hang nam thi ghép chung thanh 01 (mét) s6 chimg thyc theo timg loai vige
chlmg thyre dé thye hién trong 01 (mét) ndm. Vige 14p s0, ghi s0 ching thyc va khéa
s0 dugc thuc hlen theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay.

4. MAu sb chimg thyrc ban hanh kém theo Nghi dinh nay bao gdm:

a) S6 ching thuc ban sao tir ban chinh (SCT/BS);

b) S6 chimg thuc chir ky, ching thuc diém chi (SCT/CK,DC);

c) S6 chimg thye chir ky ngudi dich (SCT/CKND);

d) S6 chimg thyc hgp ddng, giao dich (SCT/HD,GD).
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Piéu 14. Ché dj luru trir
3 1. Sb chimg thuc 1a tai liéu lru trir cua Nha nudc, dugce bao quan, luu trir vinh
vién tai tru s¢ co quan, td chirc thuc hién chimg thuc.

o2 Péi véi viée chimg thyuc chir ky va chimg thuc chir ky ngudi dich, co quan,
t0 chirc thuc hién ching thuc phai luu mét ban gidy to, vin ban da chimg thyc;
thoi han luu trir 1a 02 (hai) nam. Trong truong hop chimg thyc chir ky cia nguot
tién hanh giam dinh trong vin ban két luan giam dinh tu phép, chimg thyc ban sao
tir ban chinh thi khéng luu trix.

3. Déi véi viéc chimg thyc hgp dong, giao dich, co quan thyc hign chimg thyc
phai liru mét ban chinh hgp dong, giao dich kém theo hé so; thdi han hwu trir 14 20
(hai muoi) nam.

4. Co quan, t6 chirc thuc hién chimg thuc khéng dugc thu 1€ phi, chi phi khac
dbi véi van ban chimg thuc luu trir quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Piéu nay; ¢o
trach nhidém bao quan, luu trir s6 chimg thyrc va van ban chimg thuc.

5. Vige tiéu huy van ban ching thyc khi hét thoi han heu trit duge thuc hién
theo quy dinh cua phap luét vé luu trir.

Piéu 15. Lé phi chimg thye, chi phi khéc

1. Ngudi yéu céu chimg thyc tai Phong Tu phap, Uy ban nhan dén cép x4, Co
quan dai dién phai ndp 1€ phi chung thuc theo quy dinh cia phép luit.

2. Mirc thu 1& phi, ché d6 thu, ndp, quan 1y, sir dung 1¢ phi chitng thyc dugc
thuc hién theo quy dinh cia phap luét.

3. Trong truong hop ngudi yéu cau chimg thyc dé nghi co quan thyc hi¢n
chimg thyrc in, chup, danh may gidy t&, van ban thi phai ndp chi phi dé thyc hién
viéc do.

& trong nuédc, mirc tran chi phi do Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc thude
Trung wong (sau day goi chung la Uy ban nhén dan cép tinh) quy dinh trén co s&
thyc té cua dia phuong; ¢ nudc ngoai, mirc chi phi do Truong Co quan dai dién
quy dinh trén co s& thyc té cua dja ban.

Chuong I1
CAP BAN SAO TU SO GOC, CHUNG THU'C BAN SAO TU BAN CHINH,
CHUNG THYC CHU KY

- Ml;lc 1 b F 3 F 4
CAP BAN SAO TU SO GOC

Pidu 16. C4 nhan, t§ chirc c6 quyén yéu ciu cdp bin sao tir sé goc
1. Cé nhan, té chirc dugc cip ban chinh.
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2. Ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo iy quyén cua ca nhén, t6
chirc dugce cap ban chinh.

3. Cha, me, con; vg, chdng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khéc cia ngudi
dugc cdp ban chinh trong trudng hop ngucn do6 da chét.

Piéu 17. Thi tuc cép bin sao tir sb goc

1. Ngudi yéu ciu cip ban sao tir sd gbc phai xuét trinh ban chinh hoéc ban sao
céd chung thuc Glay chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu con gia tri sir dung dé
ngudi tiép nhéan hé so kiém tra.

Trong trudmg hop ngudi yéu cau cip ban sao tir s6 gbc 1 ngusi dwoc quy dinh
tai Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 16 cia Nghi dinh nay thi phai xuat trinh giay t&
chimg minh quan hé véi ngudi dugc cap ban chinh.

2. Co quan, t chirc cin cir vao s gbc dé cdp ban sao cho ngudi yéu ciu; ndi
dung ban sao phai ghi theo dung ndi dung di ghi trong sb géc Trudng hop khong con
luu trir dugce s6 gde hodc trong s6 gbc khong c6 {thdng tin v€ ndi dung yéu ciu cap ban
sao thi co quan, t6 chirc c6 trach nhlern tra 10 bing vin ban cho ngum yéu cau.

3. Truong hop ngudi yéu cau cap ban sao tir sd gbc giri yéu ciu qua buu dién
thi phai giri kém theo ban sao c6 chimg thyc gidy t& quy dinh tai Khoan 1 Piéu
nay, 01 (mdt) phong bi dén tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhin cho co quan, to
chirc cap ban sao.

4. Thoi han cép ban sao tir sd goc dugce thuc hién theo ) quy dinh tai Diéu 7 cia Nghi
dinh nay. Trong trudng hop yéu cu cép ban sao tir so gbc duge giuri qua buu dién
thi thoi han dugc thu'c hién ngay sau khi co quan, t§ chirc nhan du hd so hop 1€
theo d4u buu dién dén.

Muc 2
CHUNG THUC BAN SAO TU BAN CHINH

Didu 18. Gidy t&, viin ban 1am co s¢ dé chimg thyrc bén sao tir ban chinh

1. Ban chinh gidy t&, vin ban do co quan, t chic c6 thdm quyén cip.

2. Ban chinh giéy 10, van ban do cé nhén ty 14p ¢ xdc nhén va dong déu cua
cO quan, té chirc cé thim quyén.

Piéu 19. Trich nhiém ciéa ngudi yéu ciu chimg thyc bin sao va ngudi
thye hién chimg thye ban sao tir ban chinh

1. Nguoi yéu cau chimg thyc ban sao phai chiu trach nhi¢m vé ndi dung, tinh
hop 1€, hop phép cia ban chinh gidy t&, vin ban ding 1am co sG dé chimg thyuc ban
sao; khong duge yéu cdu chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban quy
dinh tai Diéu 22 ciia Nghij dinh nay.

2. Ngudi thuc hién chimg thuc chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ban sao
dang vdi ban chinh.
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Piéu 20. Thii tuc chirng thye ban sao tir ban chinh

1. Nguoi yéu cau chitng thyrc phai xuét trinh ban chinh gidy t, vin ban 1am co
s dé chung thuc ban sao va ban sao can chirng thyec.

Trong truémg hop ban chinh gidy t&, vin ban do co quan, t chitc c6 thim
quyén cua nu6e ngoai cap, cong chimg hodc chimg nhén thi phai dugc hop phép
hoéa lanh su theo quy dinh cuta phap luét trudc khi yéu cdu chimg thyc ban sao; trir

trudng hop duge mién hop phap hoa lanh sy theo diéu udc qubc té ma Viét Nam la
thanh vién hodc theo nguyén tic ¢ di, c6 lai.

2. Truong hop nguoi yéu cdu chimng thyc chi xuét trinh ban chinh thi co quan,
td chirc tién hanh chup tir ban chinh dé thyc hién chung thyc, trir truong hop co
quan, t6 chirc khéng c6 phurong tién dé chyp.

3. Ngudi thue hign chimg thyce kiém tra ban chinh, ddi chiéu véi ban sao,
néu ndi dung ban sao ding véi ban chinh, ban chinh gidy td, vin ban khong
thugc cac truong hop quy dinh tai Piéu 22 cia Nghi dinh nay thi thyc hién
chung thuc nhu sau:

a) Ghi diy du 1o chimg chimg thyc ban sao tir ban chinh theo miu quy dinh;

b) Ky, ghi r6 ho tén, déng du cia co quan, té chirc thyc hién chimg thyc va
ghi vao sé ching thuec.

Dbi voi ban sao cé tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101 chung vao trang cudi,
néu ban sao co tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong dau giap lai.

Madi ban sao dugc chirng thuc tir mt ban chinh gia’::iy t&, vin ban hojc nhiéu
ban sao dugc ching thuc tir mdt ban chinh giay t&, vdn ban trong cung mt thoi
diém dugc ghi mét s6 chirng thye.

Piéu 21. Gia han th&i gian chimg thwce bén sao tir ban chinh

Péi voi truong hop cung mét hic yéu cau chimg thyc ban sao tir nhiéu loai ban
chinh gidy to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cdu sd lugng nhiéu ban sao;
ndi dung gidy to, van ban phuc tap kho kiém tra, ddi chiéu ma co quan, td chirc
thye hién chimg thuc khong thé dap img dugc thoi han quy dinh tai Diéu 7 cua
Nghi dinh nay thi thoi han ching thye duge kéo dai thém khong qué 02 (hai) ngay
lam viéc hoac c¢6 thé dai hon theo théa thuin bing van ban véi ngudi yéu céu
chimg thue.

Pidu 22. Ban chinh gidy t&, viin ban khéng dwgc dung lim co s& dé chimg
thue ban sao

1. Ban chinh bi tiy x6a, sira chira, thém, b6t ndi dung khong hop 1€.

2. Ban chinh bi hu héng, cili nat, khéng xac dinh dugce ni dung.

3. Ban chinh d6ng ddu mét cua co quan, td chirc c6 thdm quyén hodc khéng
déng dau mat nhung ghi rd khong dugc sao chup.
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4. Ban chinh cé ndi dung trai phap luit, dao dirc x4 hdi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chong ché d6 xa hdi chu nghia Vit Nam; xuyén tac liph sir cua
dan téc Viét Nam; xuc pham danh dy, nhan phain, uy tin cla ca nhan, t6 chirc; vi
pham quyén cong dén.

5. Ban chinh do co quan, t§ chirc c6 thim quyén cia nuéc ngoai cép, cong
chimg hoic chirng nhédn chua dugc hop phéap hoa lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 20 cia Nghi dinh nay.

6. Gidy to, van ban do c4 nhan tu 1ap nhung khéng cé xac nhin va déng diu
cua co quan, to chirc c6 tham quyén.

) Muc 3 ]
CHUNG THUC CHU KY

Piéu 23. Trich nhiém cia ngudi yéu ciu chimg thye chir ky va ngudi thye
hién chimg thuc chir ky

1. Ngudi yéu cau ching thye chir ky phai chiu trach nhi¢m vé nodi dung clia
gidy t, vin ban ma minh ky dé yéu cau chimg thyc chir ky; khong dugc yéu cau

chimg thyc chit ky trong gidy to, vin ban c¢6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu
22 va Khoan 4 Diéu 25 ciia Nghj dinh nay.

2. Ngudi thue hién chig thue chiu trach nhiém vé tinh xac thuc vé chir ky cua
nguoi yéu cau chirng thuc trong gidy to, vin ban.

Piéu 24. Tha tuc chimg thye chir ky

1. Ngudi yéu chu chimg thuc chir ky cita minh phai xudt trinh cac gidy t&r sau day:

a) Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyc Gidy chimg minh nhan dén hosic Ho
chiéu con gia tri sir dung;

b) Gidy t&, van ban ma minh sé ky.

2. Ngu'orl thuc hién ching thuc kiém tra gidy to yéu céu chirng thuc, néu thiy
du glay t& theo quy dinh tal Khoéan 1 Diéu nay, tai thoi diém chimg thuc, ngudi
yéu cau chimg thuc minh min, nhén thirc va lam chu dugce hanh vi cia minh va
vi¢c ching thyc khong thude cac truong hop quy dinh tai Piéu 25 cua Nghi dinh
nay thi yéu cau ngudi yéu cau ching thyc ky trudc mit va thyc hién ching thuc
nhu sau:

a) Ghi day du 10i chimg chimg thyc chir ky theo miu quy dinh;

b) Ky, ghi 13 ho tén, déng ddu ciia co quan, tb chirc thyc hién chimg thyc va
ghi vao s6 chimg thyec.

Péi voi gidy t0, vin ban c6 tir (02) hai trang tr&r 1én thi ghi 101 chimg vao trang
cudi, néu gidy td, van ban c6 tir 02 (hai) t&r trd 1én thi phai déng dau giap lai.
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3. Pbi véi truong hop chimg thuc chir ky tai bd phén tiép nhan va tra két qua
thco co che mot cura, mot cua lién thong thi cong chirc tzep nhan hé so kiém tra céac
gidy to, néu nhan thay ngudi yéu cau chimg thyc co du diéu kién quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay thi dé& nghj nguoi yéu cau chimg thyce ky vao gidy t& can chimg
thuc va chuyén cho ngudi cé thim quyén ky chirng thuec.

4. Thu tuc chimg thyc chit ky quy dinh tai Khoan 1, 2 va 3 Diéu nay ciing
dugc ap dung déi véi cac trudng hop sau day:

a) Chimg thuc chir ky ctia nhiéu ngudi trong cung mot gidy td, vin ban;

b) Chimg thyuc chir ky cia ngudi khai ly lich ca nhén;

¢) Chimg thyc chir ky trong gidy t&, van ban do ca nhén tu 1ap theo quy dinh
cua phap luat;

d) Chimg thyc chir ky trong Gidy uy quyén déi vai truong hop uy quyén
khong co thu lao, khong c6 nghia vu boi thuong cua bén duge uy quyén va khong
lién quan dén viéc chuyén quyén s& hiru tai san, quyén sur dung bat dong san.

Piéu 25. Trwong hgp khong duge chimg thyc chir ky

1. Tai thoi diém chirng thuc, ngudi yéu cau chimg thuc chir ky khong nhéan
thirc va lam chu dugc hanh vi cia minh.

2. Nguoi yéu cau chimg thuc chir ky xuét trinh Gidy chimg minh nhan dén
hoac Ho chiéu khong con gia trj sir dung hoic gia mao.

3. Gidy t&, vin ban ma ngudi yéu cau chimg thuc ky vao cé ndi dung quy dinh
tai Khoan 4 Diéu 22 ctia Nghi dinh nay.

4. Giéyq to, vdn ban c6 ndi dung l1a hop d&ng, giao dich, trir cac truong hop quy
dinh tai Diém d Khoan 4 Diéu 24 cua Nghi dinh nay hodc truéng hop phap luét ¢
quy dinh khac.

Piéu 26. Ap dung trong truomg hop dic biét

Viéc chimg thuc chir ky quy dinh tai cac Diéu 23, 24 va truong hop khong
dugc chimg thyuc chir ky tai Diéu 25 cua Nghi dinh nay ciing dugc ap dung trong
truong hop chimg thyc diém chi khi ngudi yéu cau chimg thue chir ky khong ky
dugc va trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong thé ky, diém chi duoc.

Tuy theo timg trudmg hop, ndi dung 1oi chimg duge ghi theo mau quy dinh tai
Nghi dinh nay.

Muc 4
NGUOI DICH, CHUNG THU'C CHU KY NGUOI DICH

Piéu 27. Tiéu chuén, diéu kién ciia ngudi djch
1. C6 nang lyc hanh vi din sy day du theo quy dinh cua phap luat.
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2. C6 bang cir nhan ngoai ngit tré 1én vé thir tiéng nudc ngoai can dich hodc ¢6
bang tét nghiép dai hoc tré 1én d6i voi thir tiéng nirée ngoai can dich.

Déi v6i ngdn ngit khong phéd bién ma ngnoi dich khong c6 bang cir nhin ngoai
ngir, bing tdt nghiép dai hoc theo quy dinh tai Khoan nay thi phai thong thao ngdn
ngir can dich.

Pitu 28. Cong tic vién dich thuat

1. Ngudi c6 du tidu chuén, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 27 ctia Nghi dinh
nay dugc 1am cdng tac vién dich thudt cia Phong Tu phéap trong pham vi ca nudc.
Phong Tu phap c6 trach nhi¢m kiém tra tiéu chuan, diéu kién cia cdng tac vién
dich thuit va 14p danh sach cong tac vién dich thuat cua phong, bao cao S& Tu
phap phé duyét.

2. Trén co s& danh sich cdng tac vién dich thuat da duoc S6 Tu phap phé
duyét, Phong Tu phap niém yét cong khai tai tru s& ciia Phong Tu phép Gé tao diéu
kién thuén lgi cho ngudi yéu cau chirng thuce trong viée lién hé vai ngudi dich.

3. Ngudi dich 1a cong tic vién ciia Phong Tu phap phai ky hop ddng cong téc
vién dich thuit vdi Phong Tu phap, trong d6 xac dinh rd trach nhiém cua ngui
dich d6i v&i ndi dung, chét lugng cua ban dich.

Diéu 29. Ping ky chir ky mau

Nguoi dich 1a cong tac vién ciia Phong Tur phap phii ding ky chit ky miu tai
Phong Tur phap. Khi ding ky chir ky mau, ngudi dich phai ndp Vin ban dé nghi
dang ky chir ky miu va truc tiép ky truéc mit Truong Phong Tu phap 03 (ba) chix
ky mau trong Vin ban dé nghi dang ky chir ky mau.

Piéu 30. Trach nhiém ciia ngwdi dich va ngudi thye hién chimg thye chir
ky nguoi dich

1. Ngudi dich phdi chiu trach nhiém trirde khach hang, trude co quan thuc hién
chimg thyrc vé tinh chinh x4c ciia ndi dung ban dich; khéng duoc dich nhimg gidy
td, vin ban quy dinh tai Diéu 32 cua Nghi dinh nay d€ yéu cau chimg thuc chit ky
ngudi dich.

2. Ngudi thuc hién chitng thyuc chiu trach nhiém vé tinh x4c thyc vé chit ky cia
nguoi dich trong ban dich.

Piéu 31. Thii tuc chimg thiye chir ky ngudi dich

1. Ngudi dich 1a cong tic vién ciia Phong Tu phap yéu cdu chimg thuc chir ky
phai xuét trinh ban dich va gidy t&, vin ban cén dich.

Khi thye hién chimg thye, ngudi thuc hién chimg thye phai ddi chiéu chir ky cua
ho trén ban dich v6i chit ky miu trude khi thye hién chimg thyre; trudng hop nghi ngdy
chit ky trén ban dich so véi chir ky mau thi yéu cau ngudi dich ky trudc miit.
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2. Dm v&i ngudi khong phai la cong tac vién dich thudt cia Phong Tu phap ma
tu dich gidy to, van ban phuc vu muyc dich ca nhén va co yéu cau ching thyc chix
ky trén ban dich thi phai xuat trinh céc gidy to sau day:

a) Ban chinh hodc ban sao c6 chung thuc Glay Chimg minh nhan dan hodc H}
chi€u con gia tri sur dung;

b) Ban chinh hodc bén sao tir s6 géc ban sao ¢ chimg thyc mdt trong cac gidy
to quy dinh tai Khoan 2 Piéu 27 cua Nghi dinh nay, trir trudng hop dich nhimg
ngon ngit khéng phé bién ma ngudi dich khong co bang cir nhan ngoai ngit, bing
tot nghiép dai hoc nhung thong thao ngdn ngir can dich;

¢) Ban dich dinh kém gidy t&, van ban can dich.

Ngudi yéu cau chimg thyc phai ky truéc mit ngudi thyc hign chimg thyc, trir
trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Dicu 24 cua Nghi dinh néy

3. Ngudi thye hign chimg thyc kiém tra gidy to yéu cdu chimg thyc, tity theo
timg tru'cmg hop néu thiy du gidy to theo quy dinh tai Khoan 1 ho3c Khoan 2
Diéu nay va gidy to, van ban dugc dich khéng thudc cac truong hop quy dinh tai
Piéu 32 cua Nghi dinh nay thi thyc hién chimg thuc nhu sau:

a) Ghi ddy du 181 chimg chimg thyc chit ky nguéi dich theo méau quy dinh;

b) Ky, ghi rd ho tén, dong ddu cua co quan, té chirc thuc hién chimg thyc va
ghi vao s6 chung thyc.

Péi vai ban dich gidy t&, van ban c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi i chimg vao
trang cudi, néu gidy t&, viin ban c6 tir 02 (hai) to trd 1én thi phai dong déu giép lai.

4. Truong hgp ngudi dich 1a vién chirc ngoai giao, vién chirc lanh sy dong thon
1a ngudi thyc hién chimg thye tai cdc Co quan dai dién thi vién chirc ngoal giao,
vién chirc 1anh sy phai cam doan vé viéc da dich chinh xac ndi dung giay to, vén
ban; ky, ghi rd ho tén va dong dau cua Co quan dai dién.

Didu 32. Gidy t&, vin ban khong dugc dich dé chimg thyc chit ky ngudi dich

1. Gidy t&, van ban di bi tiy x6a, sira chita; thém, bét ndi dung khong hop 1¢.

2. Gidy t&, van ban bi hu héng, cil nat khdng x4c dinh dugc ndi dung.

3. Gidy to, van ban dong ddu mdt ciia co quan, td chirc ¢6 thim quyén hoic
khong dong ddu mét nhung ghi rd khong dugc dich.

4. Giay t&, viin ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 clia Nghi dinh nay.

5. Gidy t, van ban do co quan, t& chirc c6 thim quyén ciia nuéc ngoai cép,
cong chimg hodc chimg nhén chua duoc hop phap héa lanh sy theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 20 cua Nghj dinh nay.

Pidu 33. Thoi han ching thye chir ky ngudi dich

Thoi han chimg thue chir ky ngudi dich duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7
ciia Nghi dinh nay hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuan bing vin ban voi ngudi
yéu cau ching thue.
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] Chuwong I11
CHUNG THUC HQP PONG, GIAO DICH

Piéu 34. Pham vi chimg thyrc hop ddng, giao dich

1. Hop déng, giao dich ma phap luit quy dinh phai chimng thure.

2. Hop dong, giao dich ma phap ludt khong quy dinh phéi chimg thuc nhung
ca nhén, t6 chirc ty nguyén yéu cau chimng thyec.

Piéu 35. Trach nhiém cia nguwdi yéu chu chimg thyce hop ddng, giao dich
va nguoi thue hién chimg thyc hgp dong, giao djch

1. Ngudi yéu ciu ching thyc phai hoan toan chju trach nhi¢m vé noi dung,

tinh hop phap cua hop dong, giao dich; tinh hop 18, hop phap cua cac gidy to quy
dinh tai Diém ¢ Khoan 1 Piéu 36 ciia Nghij dinh nay.

2. Ngum thye hién chimg thuc chiu trach nhiém vé théi gian, dia diém giao két
hop ddng, giao dich; nang luc hanh vi dan sy, y chi tw nguyén, chit ky hodc diém
chi cua cac bin tham gia hop dong, giao dich.

Nguoi thuc hién ching thuc c6 quyén tir chdi chimg thuc hop ddng, giao dich
¢ ndi dung trai phap luat, dao dirc xa hoi.

Piéu 36. Thii tuc chimg thyc hgp ddng, giao dich

1. Ngudi yéu cau chimg thyc ndp 01 (mot) bd hé so yéu cau chimg thuc, gbm
cac gidy t¢ sau day:

a) Du thao hop dong, giao dich;

b) Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hodc Hd chiéu con gié trj sir dung cua
ngudi yéu cau chu'ng thuc;

¢) Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén st dung hodic ban sao gidy
td thay thé dugc phap ludt quy dinh d6i v6i tai san ma phép lugt quy dinh phai
dang ky quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop hop déng, giao dich lién
quan dén tai san do; trir trudng hop ngudi lap di chic dang bi cai chét de doa dén
tinh mang,

Bén sao glay to quy dinh tai Piém b va Piém c cua Khoan nay dugc xuét trinh
kém ban chinh dé ddi chiéu.

2. Ngu'cn thuc hién chimg thue kiém tra gidy t&r trong hd so yéu ciu chimng
thic, néu hé so diy du, tai thoi diém chimng thuc cac bén tham gla hop déng, giao
dich ty nguyén, minh mén va nhan thirc, lam chi dugc hanh vi ctia minh thi thye
hién chimg thuec.

3. Céc bén tham gia hgp dong, giao dich phai ky truéc mét ngudi thyc hién
chimg thyc. Trudng hop ngudi cé thim quyen giao két hop ddng ciia céc td chirc
tin dung, doanh nghiép da dang ky chir ky mau tai co quan thyc hién chimg thyc
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thi c6 thé ky trudc vao hop ddng; ngudi thuc hién chimg thuc phai dbi chiéu chir
ky cua ho trong hop ddng véi chix ky mau truée khi thuc hién chimg thyuc, néu
nghi ngd chir ky trong hop ddng khéc voi chir ky mau thi yéu cau ngudi d6 ky
trudc mat.

Truong hop ngudi yéu cdu chimg thuc khong ky duge thi phai diém chi; néu
ngudi dé khﬁng doc dugc, khong nghe dugc, khong ky, khong diém chi dugc
thi phai c6 02 (hai) nguoi lam chimg. Nguoi lam chung phai ¢6 du néng lyc
hanh vi din sy va khéng c6 quyén, lgi ich hoac nghia vu lién quan dén hop
ddng, giao dich.

4. Nguoi thl,rc hién chimg thyc ghi 161 chimg tuong img voi ting loai hop dbng,
giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi r6 ho tén, dong ddu cta co quan thyc hién
chimg thyc va ghi vao sé chimg thuc. Déi voi hop dong, giao dich co tir 02 (hai)
trang tr& 1€n, thi tirng trang phai dugc danh so thir tu, ¢6 chir ky cia ngudi yéu cau
chimg thuc va ngudi thuc hién chimg thyc; s6 lugng trang va 16i chimg dugc ghi tai
trang cudi ciia hop dong, giao dich. Trudng hop hop dong, giao dich c6 tir 02 (hai)
t trdy 1én thi phai dong dau gidp lai.

5. Truomg hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trach nhiém dich diy
du, chinh x4c ndi dung ciia hop ddng, giao dich, ndi dung 1&i chimg cho ngudi yéu
ciu chimg thyrc va ky vao timg trang hop ddng véi tu cach la nguai phién dich.

Piéu 37. Thoi han chimg thuc hep dong, giao dich

Thoi han chimg thyc hop ddng, giao dich khong qua 02 (hai) ngay lam vigc, ké
tir ngay nhan du hé so yéu cau chimg thyc hodc ¢ thé kéo dai hon theo thoa thugn
bang van ban véi ngudi yéu cau chimg thyc.

Diéu 38. Chimg thirc viéc sira d6i, bd sung, hity bé hgp dong, giao dich
1. Viéc stra d6i, bd sung, hiy bo hop dong, g1ao dich da dugc chimg thyc chi

dugc thyc hién khi c6 thoa thuédn b%’mg van ban cia cac bén tham gia hop dong,
giao dich.

2. Viéc stra d6i, bd sung, huy bo hop dong, giao dich dugc thyc hién tai co
quan da chimg thyc hop dong, giao dich. Trudng hop sua d6i, bo sung, thay thé,
huy bé mét phan hodc toan bd di chiic thi c6 thé chu'ng thure tai bt ky co quan ¢
thdm quyén chimg thyc nao; co quan da thyc hién viée sira ddi, bd sung, thay thé,
hay boé mot phan hoic toan bg di chiic phai thong bao bang vian ban cho co quan da
ching thyc trudc day ve ndi dung sira ddi, bd sung, thay thé, huy bé mot phén
hodc toan bd di chic dé ghi chi vao Sb chimg thuc hop déng, giao dich.

Diéu 39. Sira 15i sai s6t trong hgp dong, giao dich da dwgc chimg thuc

1. Viéc stra 16i sai sot trong khi ghi chép, danh may, in hop dong, giao dich da
dugc ching thuc duoc thuc hién theo thoa thuan bang vin ban ciia cac bén tham
gia hop ddng, giao dich, néu khéng 1am anh huéng dén quyén, nghia vu cia céc
bén va dugc thyc hién tai co quan da chimg thuc hop dong, giao dich.
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2. Ngudi thye hién chimg thyc gach chén 16i sai st can sira, dong déu cua co
quan thyc hi¢n chirng thyc va ghi vao bén 1€ cua hgp dong, giao dich ndi dung da
sira, ho tén, chir ky cua ngudi sira, ngay thang niim stra.

Didu 40. C4p bén sao c6 chimg thur tir ban chinh hgp ddng, giao dich di
dwgc chimg thyce

1. Co quan luu trir hop déng, giao dich c6 trach nhiém cap ban sao ¢ ching
thyc tir ban chinh hop dong, giao dich da duge chimg thyc theo yéu cau cua céac

bén tham gia hop ddng, giao dich, ngudi c6 quyén, nghia vu lién quan dén hop
ddng, giao dich.

2. Nguoi yéu cau cap ban sao ¢ chimg thuc tir ban chinh hop déng, giao dich
phai xuét trinh ban chinh hodc ban sao c6 chimg thye Gidy chimg minh nhén dén
hoic Ho chiéu con gié tri sir dung dé ngudi thye hién chimg thyc kiém tra.

3. Viéc chung thyc ban sao tir ban chinh hop dong, giao dich quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2 Diéu nay dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3
Piéu 20 ctia Nghi dinh nay.

Chuong IV
QUAN LY NHA NUGC VE CHUNG THUC

Diéu 41. Trach nhi¢m cita B T phép trong quén Iy nha nuéc vé chimg thuc

B Tu phap gitp Chinh phu thong nhét quan 1y nha nudc vé chirng thyc trong
pham vi ca nudc, cé nhi¢ém vy, quyén han sau dy:

1. Soan thao, trinh co' quan nha nudc cé tham quyén ban hanh hoic ban hanh
theo thim quyén vin ban quy pham phap luat vé chimg thue.

2. Huéng dén, chi dao chung viéc thuc hién van ban quy pham phép luat vé
chirng thyc.

3. Kiém tra, thanh tra hoat dong chimg thyc; giai quyét khiéu nai, té cdo va xir
ly cac vi pham hanh chinh lién quan dén ching thyc theo thim quyén.

4. Ung dung cong ngh¢ thong tin trong thyc hién chimg thuc va quan Iy nha
nudce vé chimg thuc.

5. Hop tac quéc té vé chimg thue.

6. Hang nam, tong hop tinh hinh va théng ké s6 ligu céc viéc vé chimg thuc
b4o cao Chinh phu.

Didu 42. Trich nhigém ciia By Ngoai giao trong quin Iy nha nuéc vé
chirng thye

1. B Ngoai giao phdi hop voi Bo Tu phap thuc h1¢n quan ly nha nudc vé
chimg thuc d6i v6i cac Co quan dai dién, c6 nhiém vy, quyén han sau day:
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a) Huéng dén, chi dao, kiém tra, thanh tra vé cdng tic chimg thyc tai cic Co
quan dai dién;

b) T6 chirc bdi dudng nghiép vy chimg thyc cho vién chirc ngoai giao, vién
chirc 1anh sy 1am cong tac ching thyc tai cac Co quan dai dién;

c) Hang nam, téng hop tinh hinh va théng ké sb liéu vé chimg thuc cua céc Co
quan dai dién gui B¢ Tu phap dé tong hop;

d) Giai quyét khiéu nai, t§ c4o va xir ly cac vi pham hanh chinh lién quan dén
chimg thyc theo thim quyén.

2. Co quan dai dién tl:u,rc hién quan 1y nha nuéc vé chimg thyc trong pham vi
dia ban, ¢6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thuc hién cac viéc chimg thyc thudc thim quyén cia Co quan dai dién theo
quy dinh tai Nghi dinh nay;

b) Luu trir sd chimg thyc, Vin ban chimg thyc;

¢) Giai quyét lghiéu nai, t6 cdo va xir Iy cdc vi pham hanh chinh lién quan dén
chirng thyc theo tham quyén;

d) Hang nam, téng hop tinh hinh va théng ké s6 liéu vé chimg thyc bao cdo BH
Ngoai giao theo quy dinh.

Vién chirc lanh sy, vién chirc ngoai giao 1am cong tdc chimg thyc co trach
nhiém giup Cg quan dai dién thyc hién cac nhiém vy quy dinh tai cac Piém a, b va
d Khoan 2 Diéu nay.

Piéu 43. Trich nhi¢ém cia Uy ban nhin dén cdc cip trong quan ly nha
nuée vé chimg thye

1. Uy ban nhan dan cép tinh thyc hi¢n quan ly nha nuéc vé chimg thyc trong
dia phuong, c6 nhi¢m vy, quyén han sau day:

a) T6 chirc trién khai thyc hién vin ban quy pham phap luat vé chimg thyc tai
dia phuong;

b) Huéng dan, bdi dudng nghiép vu chimg thyc cho cén bg, cong chirc lam
cong tdc chimg thyc tai Phong Tu phép, Uy ban nhén dan cp x4 va cong chimg
vién cia cdc td chirc hanh nghé cong chimg;

¢) T chirc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh phép ludt vé chimg thyc;

d) U'ng dung cong nghé thong tin trong thyc hién chu'ng thyc va quﬁn 1y nha
nudc vé chimg thyc trong pham vi dja phuong, dap tmg yéu ciu cung cap va trao
ddi thong tin;

d Kiém tra, thanh tra hoat déng chimg thyc cua Phong Tu phap, Uy ban nhin
dén cap x4, cac to chirc hanh nghé cong chung, c6 bién phap chén chinh tinh hinh

lam dung yéu cau ban sao cé chimg thuc d6i véi gidy td, vin ban khi thyc hién thu
tuc hanh chinh trén dia ban;
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e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir Iy cac vi pham hanh chinh lién quan dén
chimg thyc theo tham quyén;

g) Dinh ky 6 thang va hang nam, téng hop tinh hinh va thong ké sb liéu vé
chimg thyc trong dja phuong, bdo cdo Bo Tu phép theo quy dinh.

S& Tur phép gitp Uy ban nhan dan cép tinh thyc hign cic nhi¢ém vy quy dinh
tai cac Diém a, b, ¢, d, d va g cia Khoan nay.

2. Uy ban nhin din huyén, quén, thj xd, thanh phd thugc tinh (sau day goi
chung 1a Uy ban nhan dan cap huyén) thyc hi¢n quan ly nha nuéc vé chimg thyc
trong dja phuong, c6 nhi¢m vy, quyén han sau day:

a) Huéng dan, bdi dudng nghiép vu chung thyc cho cin bd, cong chirc 1am
cdng tac chimg thyc tai Uy ban nhin dan cap x4 trén dia ban;

b) T4 chirc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh clia phap luat vé chimg thyc;

¢) Cip ban sao cé ching thyc tir ban chinh hgp dong, giao dich di dugc
ching thyc;

d) Luu trir sé chimg thyc, Vin ban chimg thyc;

@) Kiém tra, thanh tra hoat dong chimg thuc cua Uy ban nhan déan cap xd; ¢o

blen phép chin chinh tinh hinh lam dung yéu cau béan sao c¢é chimg thuc d6i véi
gidy t&, van ban khi thyc hién thi tuc hanh chinh trén dja ban;

e) Giai quyét khiéu nai, t cdo va xir Iy c4c vi pham hanh chinh lién quan dén’

chimg thyc theo thdm quyén;

g) Pinh ky 6 thang va hang ndm, tong hop tinh hinh va théng ké s6 liéu vé :

chimg thyc, bao cdo Uy ban nhén dan cip tinh theo quy dinh.

Phong Tu phap giup Uy ban nhéan déan cdp huyén thyc hién céc nhiém vu quy
dinh tai céc Biégn a, b, ¢, d, d va g Khoan nay va thyc hién cac viéc ching thyc
thugc tham quyén cua Phong Tu phép theo quy dinh cua Nghj dinh nay. Truéng
Phong Tu phép, Phé Truéng Phong Tu phap phai thong bio mau chir ky khi ky
chimng thyc cho S& Tu phap.

3. Uy ban nhén dén cép x4 thyc hién quén ly nha nuéc vé chimg thyc trong dja
phuong, cé nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thyc hién céc viéc chimg thyc thudc thdm quyén cia Uy ban nhan dén cdp
x4 theo quy djnh tai Nghj dinh nay;

b) Tuyén truyén, phd bién, vin dong nhan din chip hanh cic quy dinh cia
phép luit vé chimg thyc;

¢) Cép ban sao c6 chimg thyc tir ban chinh hgp ddng, giao dich da dugc chimg thyc;

d) Luu trir s& chimg thyc, Van ban chimg thuc;

d) Giai quyét khiéu nai, t cdo va xir Iy céc vi pham hanh chinh lién quan dén
chimg thyc theo tham quyén;
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¢) Dinh ky 6 thing va hang nim, tong hop tinh hinh va théng ké s ligu vé
chimg thyc béo cdo Uy ban nhin dén cap huyén theo quy dinh.

Cong chirc Tu phép - H) tich gip Uy ban nhan dén cép xa thyc hign cac
nhi¢m vy quy dinh tai cic Diém a, b, ¢, d va e Khoan ndy. Chi tich Uy ban nhén
dan cip x4, Ph6 Chu tich Uy ban nhén dén cp x4 phai thong bio mau chit ky khi
ky chirng thuc cho S& Tu phap.

Piéu 44. Xir Iy vi pham

1. Viéc xir phat vi pham hanh chinh d6i v&i ngudi thyc hién chimg thyc, ngm)'i
yéu cdu chirng thyc, ngudi dich dugce thyc hién theo quy dinh cta phép lujt vé xir
ly vi pham hanh chinh.

2. Trong trudng hop ngudi thye hién chimg thyc gy thiét hai cho c4 nhan, t6
chirc do 13i ctia minh thi s& bj xir 1y ky ludt, bdi thudmg theo quy dinh ctia phép luit.

3. Trong trudng hop ngudi dich gdy thiét hai cho ngudi yéu ciu dich do 18i cia
minh thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia phép lujt.

Didu 45. Khiéu nai, td cdo va gidi quyét khiéu nai, to cdo

Viéc khiéu nai, giai quyét khiéu nai, viéc td cdo, giai quyét t& cdo ddi véi cac
hanh vi vi pham phdp lujt trong hoat djng chimg thyc dugc thyc hign theo quy
dinh cia phép luat vé khiéu nai, t6 c4o.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 46. Nhi¢m vy ciia céc td chirc hanh nghé céng chimg

T4 chizc hanh nghé cong chimg c6 trach nhiém luu trit sd chimg thyc, Vin ban
chimg thyc; dinh ky 6 thang va hang nim, téng hop tinh hinh va thong ké s6 liéu
vé chimg thyc béo cdo S& Tu phép theo quy dinh.

Didu 47. Didu khoan chuyén tiép

1. Dbi v6i nhimg dja ban cép huyén, cép xd d4 chuyén giao vigc chimg thyc
hop dong, giao dich cho cac t6 chirc hanh ngh€ cong chime, ma hgp dong, giao
dich trudc d6 duoc chimg thyc tai Uy ban nhan dan cap huyén, cép x4 thi vic sira
ddi, bd sung, hiy bé, sira 1i sai sét trong khi ghi chép, ddnh mdy, in hop dong,
giao dich vin dugc thyc hién tai Uy ban nhén dén cdp huyén, cdp x4, noi da thyc
hién chimg thyc truéc ddy.

2. Uy ban nhan dén cdp huyén thyc hién chimg thyc hop ddng, giao dich \lé
nha & tai 46 thj theo quy dinh tai Piéu 93 ciia Lu4t Nha & nim 2005 cho dén hét
ngay 30 thang 6 ndm 2015.

Pidu 48. Hiéu lyc thi hanh

1. Nghj dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 10 thang 4 nim 2015.
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2. Nghi dinh nay thay the Nghi dinh so 79/2007/ND-CP ngay 18 thing 5
niim 2007 cua Chinh phi vé cép ban sao tir s6 gbc, chimg thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chir ky; Nghi dinh s& 04/2012/NP-CP ngay 20 thang 01 nam 2012
cua Chinh phu sira dm, bo sung Diéu 5 cua Nghij dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18
thang 5 ndm 2007 vé cap ban sao tir s6 goc chimg thyc ban sao tir ban chinh,
chimg thyc chir ky; Diéu 4 cua Nghi dinh 6 06/2012/ND-CP ngay 02 thang 02
ndm 2012 cua Chinh phu sira d6i Nghi dinh vé h¢ tich, hén nhan va gia dinh va
ching thyce; cac quy dinh vé chirng thyc hgp dong, giao dich t:;n Nghi dinh sb
75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 cia Chinh phu vé céng chimg,
chirng thyre.

Piéu 49. Trach nhiém thi hanh

1. B§ truong B Tu phép cb trach nhiém hudng dan thi hanh Nghj dinh nay.

2. B} trucmg B Tai chinh, Bo truong Bo Ngoai giao trong pham vi nhiém vy,
quyen han cia minh, cé trich nhiém phdi hop véi Bo truong Bé Tu phap hudng
dan thi hanh Nghj dinh nay.

3. Cac B§ truéng, Thu truéng co quan ngang Bj, Thu trudng co quan thuge
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thinh phd tryc thuéc Trung wong chiu
trach nhi¢m thi hanh Nghj dinh nay./.

TM. CHINH PHU
THU TUONG

Nguyén Tén Diing
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Phy luc

MAU LOT CHUNG, MAU SO CHUNG THYC
(Ban hanh kém theo Nghj dinh so 23/2015/ND-CP
ngay 16 thang 02 ndm 2015 cua Chinh phu)

1. LOI CHUNG

Mau 101 chimg dugc danh may hodc khéc trén miu déu, bao gdm:
1. L&i chimg chirng thyre ban sao tir ban chinh

Chirng thyc ban sao dung véi ban chinh

S6 chimg thyc................ quyén sb..........n... (1) - SCT/BS

Ngudi thyc hién chimg thyc ky, ghi rd ho, tén va déng déu (2)
2. Loi chimg chimg thye chit ky
a) Lo chimg chimg thyc chit ky ciia mdt ngudi trong mdt gidy to, vin ban

NEAY...corvervrrirreeeeneneienaens thang.........cccovvvennns 1E:1 11 RO

(BEANE CRE.....eoeveeeeeeeee s sessesesesss e sasssesaessesserassessesses s sssassasasssssssssssssannes ...)

S PO ST RIOP SO POROP P (4),
............ oy (o JUUUUURNRS » (11 A ) I () TSSOSO RPRI PRI POT
18 (6) - eeneereeenrensesuesueeesssenseassssssess ssssscssssesassasssssassessassessasbessessesses s sssaes st ensesssases srests

Ching thyc

Ong/ba......oeceecierrennnn, Gidy chimg minh nhén dan/H chiéu (3) sé........, cam

doan d4 hiéu, ty chju trach nhiém vé néi dung cua gidy to, vin bin va da ky vao
gidy t&, van ban ndy truéc mit toi.

S6 chimg thyec................ quyén sb................ (1) - SCT/CK, CP
Ngay............. thang................ NAM.......ccovreue.

Ngudi thyre hién chimg thyc ky, ghi rd ho tén va déng déu (2)

b) Loi chimg chimg thyc chit ky ciia nhiéu ngudi trong mot gidy t&, van ban
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Chirng thyc

Cic 6ng/ba cé tén sau day:

0,177, 7 W Gidy chimg minh nhén dan/H¢ chiéu (3) sb................ ,
- ONg/MA....oorerrrins Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu (3) sb................ ,
-Ong/a........cooeerrerrenns Gidy chimg minh nhén dan/H¢ chiéu (3) sb................ ,

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- Céc 6ng/ba cb tén trén cam doan A3 hiéu, ty chju tréch nhiém vé ndi dung cua
gidy td, vin ban va da cing ky vao gidy 1o, viin ban ndy truéc mt toi.

S6 chimg thyc................ qQUYEN S6....eeerernnn (1) - SCT/CK, PC

Ngudi thyre hién chimg thyc ky, ghi rd ho, tén va déng déu (2)
¢) L&i chimg chimg thye diém chi

NZAY...cortinerrreersvenrenranrssens thang...........cccerverrenne NAML..cocvieirenrreneerraerressaesseessannne

(BENG Chfl....covveerrrerseeeessensssesssaesssessssssesssssesssssssssessessesesssassssnossssessssssssesesennns )

TRttt e st sseseere e e sesaebesaerassesaebesae e ene () N—
gio......... PHUL. TO1 (5) ceeeereietirteneercreerscseceessasssessssessessssstossessanesssssnsnsessssnessnsnes ,
JA(6).nevinirrieeecicicinsei s st s s ae e e ee b e e e b s ne s suses

Chimg thyc

6 )17, YR Gidy chimg mmh nhén dan/H chiéu (3)
1 T , cam doan dﬁ hiéu, ty chju trich nhiém vé ndi dung cuia gidy &, vin
ban va da dlem chi vao gidy t&, vin ban nay trudc mit toi.

S6 chimg thirc........ vevveveeesrieessnenenes eeeeres QUYEN SO..vereennenn (1)- SCT/CK, BC

NEAY...cocvieerencrssnsrarens thang..........ccoeeerrerrcenne DAML....coovirirninssseeresneressessssssssesenns

Ngudi thyc hién chimg thyec ky, ghi 13 ho, tén va déng déu (2)
d) Loi chimg ching thyc trong trudémg hop khéng thé ky, diém chi dugc

(07177 VO Gidy chimg minh nhan dan/H¢ chiéu (3)
$0...... ., khong thé ky, diém chi dugc nhung cam doan d4 hiéu, tw chju trach
n]nem vé n(‘,‘ol dung clia gidy t&, vin ban nay.
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S6 chimg thYC......u.cvveveeerereescreenne. qQUYEN S6.....vverenereenreenne (1) - SCT/CK, PC
Ngay.....ccoeeus thang................ ndm................

Ngudi thye hién chimg thyc ky, ghi rd ho, tén va déng déu (2)
3. L&i chimg chimg thyc chir ky ngudi dich
= TOi..oovrreeererreerrercssssssessessnssssesessennenns Gidy chimg minh nhan dan/Hd chiéu (3)

B0 ttttsutsatestatsennesatensansentssusnsesansessnsesssessontnssssasensssestoser sensanasasssnranessasresassnsssssrsssaanannsnns R
cam doan d2 dich chinh x4c ndi dung ciia gidy td/viin ban ndy tir tiéng..........ccc.eeveens
SANG HICME. ...vevveriririnisiieiiise et ssne s sesessas e e e se s s et essessssnessnsssnsbanssssssesessasasss
Ngay......co.... thang................ niMm................
Nguéi djch ky va ghi rd ho tén
NEAY.....ooverreeirenrererencaenens thing................ 11 1 RO OO
(BEANG Chll.....coovevereeecertrerioeseesenessssesasssessseseesasesasessssesesssssssessssessessssssssessesssnes )
Tlecuriniitiictiiiect ettt re e s s e s s s s e b e b ne b e sbsessansasse s sennenansessrnas
............................................. (). TOL(5)eeruririeirrerrerrnenrirerereneesessesesessesessesesassnsssnseres
B2 (6)..cuveverccretiicri ittt et ne sae b b eesas s eae et e s eent et nerenerans
Chirng thyuc
Ong/ba.......covvvreeerrerers 14 ngudi da ky vao ban dich nay trudc mit téi (10).
S6 chimg thyc................ quyén s6.............. (1) - SCT/CKND
Ngay....ccoee. thang................ NaMm..........c.....

Ngudi thye hién chimg thyc ky, ghi rd ho tén va déng diu (2)
4. L&i chimg chimg thyc hop déng, giao dich
a) L&i chimg chimg thyc hop ddng, giao dich

S HOP BONE..oe.eoeeeeeeeeeeee e eeeeeeses e (7) dugc giao két giira:
BN A: ONE/DA: ......oocoveveeencereesceseeseeseeseseseseseseseesssasesessasesassssesassssssssssssse s
Gidy chimg minh nhan d4n/HO chidu (3) $6.........veeeereevreresseessssssssssssssesssssssens
BE0 B2 ONE/DA .oovevvevveeeeeieeceeeesecerseeesssesssessessesssssssssemss s essssssessssssssessans
Gidy chimg minh nhan dAn/HO chiéu (3) S8.........reeeerrereeereeeeeesseeresesssesssssssees
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- Cac bén tham gia hop ddng, giao dich da cam doan chiju trich nhiém truéc
phéap lujt vé ndi dung cia hop ddng, giao dich.

- Tai thoi diém chimg thuc, cac bén tham gia hop dong, giao dich minh' mén,
nhén thic va lém_l chu dugc hanh vi cua minh; ty nguyén théa thuén giao ket hop
ddng va da ky/diém chi (9) vao hgp dong, giao dich nay trudc mit toi.

Hop dong ndy dugc I4p thanh.............. ban chinh (mdi ban chinh gdm...............
t0,.... trang), cap cho:

S ban chinh;

T et e ss e aaaaas ban chinh.

Luru tai Phong Tu phap/UBND x4, phudng, thj tran (8) 01 (mdt) ban chinh.

S6 chimg thyc................ QUYEN SO.vuneveveiereirsre s seessians (1) - SCT/HP,GD

Ngiy............. thdng................ NAM.....cccverneene

Ngudi thyc hién chimg thyc ky, ghi 13 ho, tén va déng déu (2)
b) L&i ching ching thye van ban théa thuan phén chia di san
Ngay.............. thang............... ndm................

(BENG CHI...e.eeeoecvteece et tesaesse s s esessessessssesssssssessssssessesessesassesesssesanseeenns )

T vuceecerreceeeessessessesssssssssessssessessssassessasssasssssseesassassssesssssessssasssesassassnessssaenas 4)
TO1(5)ceieiieiiriinecnrnrrensinissaesenne 3 1A (6) ettt

Ching thyuc

Vin ban thoa thuédn phan chia di san dugc lap bdi cac 6ng/ba ¢ tén sau day:

IR0 7.7, W Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu (3)
Y, JR

I 0717:7, ). W Gidy chimg minh nhin dan/Ho chiéu (3)
Y, S :

K011, Y Gidy chimg minh nhén dan/H chiéu (3)

A

10 JOUOU ,

- Céac ong/ba c6 tén trén da cam doan khong bd s6t ngudi thira ké va chiu trach
nhi¢ém trudc phap luét vé ni dung ciia van ban thoa thuadn phan chia di san.

- Tai thoi diém ching thyc, nhimg ngudi thoa thuin phén chia di san minh
man, nhéan thirc va 1am chii duge hanh vi ciia minh, ty nguyén thoa thuan phén chia
di san va di cung ky/diém (9) chi vio vin ban théa thusn phan chia di sén nay
trudc mit toi.

Vin ban thoa thuén phén chia di san ndy dugc 1p thanh......... ban chinh (mdi
ban chinh gom..... t0,..... trang), cap cho:
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F et e e e eratrerar et ————————————— ban;

+ .. ban;

e eeere e e e rreeeerar e ——————————————— ban;

Luu tai Phong Tu phap/UBND x4, phudng, thi trdn 01 (m6t) ban.

S6 chimg thuc................ QUYEN SO, (1) - SCT/HD,GD
Ngay............. thang................ NAM....oveenunnnne

Ngudi thuc hién chimg thuc ky, déng dau (2)
¢) Loi chung chimg thuc van ban khai nhén di san

Ngay..... thang..... ndm........ (BANE CHMT ..oovveoeeervceeeceeceesssses s sasssssesesesssnses )

T SO U RO
............................................. G T KT ) T
I8 (6) cvvnvreeereeereeeereeeeee s ses s eee s eenesaseseas

Chimng thyc

Vén ban khai nhén di san nay dugc 13p boi 6ng/ba........oveeveccceceeen Gidy chimg
minh nhan dan/Ho chiéu (3) $6 ..o,

=ONE/DAe di cam doan la nguoi thira ké duy nhét va chiju

trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung khai nhan di san.

- Tai thai diém chimg thuc, ON/bA...........ceeeeeerereeeeereeereeereeressees e, minh mén,
nhan thirc va lam chu duge hanh vi ctia minh va da ky/diém chi (9) vao vin ban
khai nhan di san nay trrdc mit toi.

_ Vén ban khai nhan di sin nay dugc 13p thanh........... ban chinh (mdi ban chinh
gom....... 26', trang); cap cho ngudi khai nhz_’in‘ disan........ccenennee. ban, luu tai Phong
Tu phap/Uy ban nhan déan x4, phuong, thi tran 01 ban.

S6 chimg thyc................ quyén sb................ (1) - SCT/HP,GD
Ngay............. thang............... nam................

Nguoi thuc hién chimg thuc ky, déng dau (2)
d) Lo1 chirg ching thuc di chuc

S PO RRR rearetbre e aeaanas

4 O1
............................................. (4). TOL(5)eeeerreirreeeerreiiieneeesssesssseesestie e staeeseseeeeneaeaeseeny
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0117, VOO Gidy chimg minh nhin dan/Ho
chiéu (3) $6.....ccevrvennvn.... 48 tir nguyén 1ap di chiic nay va da cam doan chiu trich
nhiém truéc phép luat vé ndi dung cua di chic.

- Tai thoi diém chimg thyc, Ong/bA...........cocceeevvereereereresresene... Minh mén, séng
sudt, nhin thitc va 1am chi dugc hanh vi ciia minh, ty nguyén 14p di chic va da
ky/diém chi (9) vao di chiic ndy truéc mit toi.

Di chiic nay dugc 13p thanh........ ban chinh (mdi ban chinh gom....... td,.... trang);
giao cho nguoi lap di chuc.................... ban; luu tai UBND xa/phudng/thi tran 01
(mdt) ban.

Sé chimg thuc................ QUYEN SO.eereeee e senses s, (1) - SCT/HP,GD

Ngay....cccueee. thang................ NAM......ccceeneee

Ngudi thyc hién chimg thue ky, déng déu (2)
d) L&i chimg chimg thuc van ban tir chdi nhan di sén

Ngay....oooveen. thang................ NEAM..eveeecnnen (BANE Chil.....eoveererrrereeeenerneeenes )

TAl.ucuveneressersesersessessssassssasacsassessesassssssssessessesessessssassssssassssssasasasssassssassasssssssstssssncres
(4). T6i (5) ,
T2 (6).vvrerererreerereesesseesssesssssssssssssssssess st R

Ching thuc

- Vin ban tir chéi nhdn di san nay duoc 1ap béi dng/ba................ Gidy chimg
rminh nhan dAn/HO ChIEU (3) S8 ..vvuvueeeveeeeeeeerrsssessesssssessessessessasssssssssssssssassssesssssscsaes :

- Ong/ba.....oooee......... d cam doan chiu trich nhigm truéc phép lut vé ndi
dung ctia vin ban tir chdi nhan di san.

- Tai thoi diém chimg thuc, ong/ba........cccouneeee.. minh man, nhin thirc va 1am
chu dugc hanh vi cia minh, ty nguyén tir chéi nhén di san va da ky/diém chi (9)
vao van ban tir chdi nhan di san nay truéc mit toi.

Vin ban tir chdi nhan di san nay duoc l4p thanh..................... ban chinh (méi

ban chinh gom...... t0,......... trang), giao cho ngudi tir chdi nhan di san... ban; luu
tai UBND xafphucmg/thl trdn 01 (mgt) ban.
S6 chimg thue................ QUYEN SOt raeeaenns (1) - SCT/Hb,GD
Ngay....covuennn. thang................ nam

Ngudi thue hién chimg thyc ky, dong déu (2)
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Chu thich:

- (1) Ghi theo thong tin d3 ghi tai bia s6 chimg thyc (vi du: 01/2015).

-(2) Néu thuc hién tai Phong Tu phap thi Truéng phong/Pho trudng phong ky,
dong diu Phong Tu phép; néu thuc hién tai Uy ban nhan dan cép xa thi Cha
tich/Pho chu tich Uy ban nhan dan ky, dong dau Uy ban nhan dan cép xd; néu thuc
hién tai t§ chirc hanh nghé cong chimg thi cong chimg vién ky, déng diu cia tb
chirc hanh nghé céng chimg.

- (3) Néu 1a Gidy chimg minh nhén dan thi gach ngang Ho chiéu, néu 1a Ho
chiéu thi gach ngang cum tir Gidy chimg minh nhan dan.

- (4) Ghi 5 dia diém thuc hién ching thuc (vi du: UBND x3a A, huy¢n B); chi
can ghi gio, phut trong trudng hop chimg thuc ngoai tru so.

- (5) Ghi 16 ho va tén cua Ngudi thyc hién chirng thyec.

- (6) Ghi r6 chirc danh cia ngudi thuc hién chimg thuc, kém theo tén co quan
thuc hién chimg thyc (vi du: Chu tich Uy ban nhin dan x3 A, huyén B, tinh C,
Trudng phong Tu phap huyén B, tinh C; cng chimg vién Phong Cong chimg s 1
thanh phé H).

- (7) Ghi rd tén cua hop dong, giao dich dugc chimg thuc (vi du: hop dong
chuyén nhugng quyén sir dung dét, hop déng ting cho xe 6 t6...).

- (8) Néu 13 Phong Tu phép thi gach ngang UBND x4, phudng, thi trdn, néu 1a
UBND x4, phudng, thi trdn thi gach ngang Phong Tu phép.

- (9) Néu ky thi gach ngang cum tir “diém chi”, néu diém chi thi gach ngang
tir “ky”.

- (10) Trudmg hop da dang ky chir ky miu, thi gach ngang cum tir “trudc
mat toi”.

II. MAU SO CHUNG THU'C

S8 ching thuc dugc déng quyén theo timg loai viéc chimg thyc. Co 04 (bdn)
loai s& chimg thuc, bao gdm: S& Chimg thuc ban sao tir ban chinh; S6 Chimg thyc
chit ky, ching thuc diém chi; S6 Chimg thuc chit ky nguéi dich; S6 Chimg thye
hop déng, giao dich.

~

279 * www. ThuVienPhapLuat.vi

awSoft « Tel: +84-8-3930 3



30

CONG BAOQ/S6 357 + 358/Ngay 16-3-2015

1. Bia sb

a) Sb Chimg thuc ban sao tir ban chinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

SO CHUNG THUC BAN SAO TU BAN CHINH

........................................................................ (A)
Quyén $6 (B):euuvvunrreeeenrennnene -SCT/BS
Mg ngay............ thang....... NaM......cccuuu...
Khoéa ngay......... thang...... ndm.................

b) S Chimg thyrc chir ky/chimg thuc diém chi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1dp - Tw do - Hanh phiic

SO CHUNG THUC CHU KY/CHUNG THUC PIEM CHi

Quyén 88 (B):...ceovevevreeesnnnn-SCT/CK, DC
M¢ ngay............ thang........... ndm...................
Khéa ngay......... thang........... NAM...oveeeeieiriannnes

©)
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¢) S6 Chimng thuc chir ky ngudi dich

CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc liap - Tu do - Hanh phiic

SO CHUNG THU'C CHU KY NGUOI DICH

........................................................................ (A)
Quyén $6 (B):....ovoeveevevereeennn-SCT/CKND
Mo ngay............ thang........... nam............... (C)
Khoa ngay......... thang........... nam .............. (D)

d) S6 Chimg thuc hgp dong, giao dich

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

SO CHUNG THUC HOP PONG, GIAO DICH

...(A)
Quyén 6 (B):eeeceevererreerenen, -SCT/HP.GD
M¢ ngay............ thang........... nam................ (O
Khoa ngay......... thang nim (D)

Chu thich:

- (A) Néu 1 co quan thyc hién chimg thyc thi ghi day di tén co quan, kém theo
dia giéi hanh chinh (Vi du: Uy ban nhéan dén xa A, huyén B, tinh C; Phong Tu phép
huyén B, tinh C), néu 1a cac to chirc hanh nghé cong chimg thi ghi tén ciia Phong
Cong chung, Van phong cong chimng (Vi du: Phong Cong chimg s6 1 thanh pho H).
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- (B) Ghi sb quyen, ndm thyc hién ching thyc (vi du: 01/2015. Néu 01
(mot) nim dung nhiéu sb thi ghl sb thir ty lién tlep (vi du: 02/2015); truong
hop 01 (mdt) sé sir dung cho nhiéu nam thi ghi sé thir tu theo tirng nam (vi du:
01/2015 + 01/2016).

- (C) Ghi ngay, thang nim md sd.

- (D) Ghi ngay, thang, nim khoa sb.

2. N6i dung sé

a) S6 chimg thuc ban sao tir ban chinh

6 | Neav. | Hoten, | S6 |
o thgny’ Hoténcia | Téncia | chic | bin == |
Pal B rf’ ngudiyéu | banchinh | danh | sao da l;’hi Ghi
S, ] ciu chimg gidy to, | nguoiky | dugc , cha
chimg | chimg ey , . chirng
thye van ban chimg | ching
thuc thue thurc thure thuc
1 | 2) | (3) @ (5) (6) (7) (8 |
Chit thich:

- (4) Déi véi ban chinh gidy td, vin ban bing tiéng nudc ngodi ma ngudi thyc
hién chimg thuc khong xac dinh dugc tén cia ban chinh gidy t&, van ban thi chi
can ghi theo ngdn ngir cua loai gidy t&, van ban d6 (vi du: Ban chinh bing tiéng
Anh, ban chinh bing tiéng Phap...).

- (7) Ghi theo 1€ phi chimg thuc, néu viéc chimg thuc dugc thuc hién tai Phong
Tu phéap, Uy ban nhan dan cép x4, Co quan dai dién; ghi theo phi chimg thuc, néu
viéc chimg thuc duoc thyc hién tai t6 chirc hanh nghé cong chimg.

b) S& Chimg thuc chi ky/chimg thuc diém chi

— — 1

|

S6 luong
gidy to,
van ban | L¢ phi/

| dé& dugc Phi Ghi

chimg chimg | cha

Ho tén, sb Ten cua r Ho tén,
Gidy gidy to, | chirc
CMND/ | vianban | danh
Ho chiéu | dachimg | nguoi
cua ngudi | thye chir ky

, Ngay,
SO thir | thang,
tw/sd | nam
chimg | chimg

e | thee | vacin | kyidiém | chimg | BWOCRE | thue
, . ky/diém
chimg thuc chi thue chi

(1) @ | 06 G (5 ©) (7 & |
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Chii thich:

- (4) Déi véi ban chinh gidy to, vin ban bing tiéng nudc - ngoai ma ngudi thyc
hién chimg thuc khdéng xéac dinh dugc tén cua ban chinh gidy to, van ban thi chi
can ghi theo khai bao ciia ngudi yéu cau chirng thuc.

- (6) Théng ké theo sb gidy t&, van ban ma ngudi thyuc hién chimg thyc da ky
ching thuc (Vi du: Mgt loai gidy to, van ban dugc lap thanh 10 ban, ngudi thuc
hién chimg thuc ky chimg thuc trong 10 gidy to, van ban d6 thi sb luong gidy to,
van ban da dugc chimg thyuc chir ky 1a 10; 05 loai gidy td, vin ban khac nhau, mdi
loai dugc lap thanh 01 ban, nguodi thl,rc hién chimg thyuc ky chimg thuc trong 05
loai gidy t&, van ban dé thi sb lugng gidy t&, vin ban da duoc chimg thuc chir ky 1a
05; 10 nguoi ky trong mdt gidy to, van ban, ngudi thyc hi¢n chimg thyc ky chimg
thyc trong gidy to, vin ban d6 thi sb luong gidy to, van ban da duge chimg thuc
chirky 1a 01.

- (7) Ghi theo I¢ phi chimg thyc, néu viéc chimg thuc dugc thuc hién tai Phong
Tu phép, Uy ban nhan dan cép x4, co quan dai dién; ghi theo phi chung thyc, néu
viéc chimg thyuc dugce thyc hién tai td chirc hanh nghe cong chimg.

¢) S6 Chimg thuc chir ky ngudi dich
= T _

. —e

So

|
-~ .‘ T’q tﬂ
‘ Ngay, Ho tx.eil, sO :en | Ho 'en, lrong
- Giay cua | Dich | chic .
Sothi | thang, | iy | gidy | tr | dann | O |
| twiso | n2m Hb chiéu t‘g vzn' tiéng | ngudi | dichda | L& } Ghi
chimg | chimg | 50 CHeU 120, °ng | new dugc | phi | chi
} huc | Cuangudi | banda | sang ky ,
thyc | thwc | 75 ™= y ) chimg j
' yéucau | dugc | tiéng | ching | ;
‘ " chim thue | dich thuc thyc 4
| | creme e ) d © | chirky |
L _% T - - .
e e 9w e e D e o,
d) S6 chimg thuc hgp ddng, giao dich
r —] PO I
| . x | Ho tén,
2 .. | Ngay, Hotén,s6 . ,
. h A e
Sothw | ine, | Gidy CMND/ ‘ Teén hop - chie L& phi . ‘
tu/sd AT dong, giao | danh ) Ghi |
, nim Ho chiéu cua . .., . | ching ,
chimng | , N l dich dugc | ngudi ky chu
chimg | ngudi yéu cau | | \ thye
thuc thue chime thue | chimg thyc | chimg
¥ e L | the
4 6 7
Mm@ ®» | @ (5) ©® | O
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